
Ihre Chance: 

MITARBEITER SERVICE (M/W/D)  

AB SOFORT - UNBEFRISTET 
 

Das erwartet Sie: 
 

• Ihre Aufgabe besteht im Verkauf von Wartungsverträ-

gen  

• Sie Unterstützen des Weiteren den Vertrieb in Deutsch-

land und Österreich bei der Akquise von Wartungsver-

trägen 

• Die Kalkulation von Standard- sowie Sonderleistungen 

im Wartungsbereich 

• Annahme und Klärung von Angebotsanfragen sowie 

die Angebotserstellung und -verfolgung 

• Ihnen obliegt die Auftragsbearbeitung ab der Erfas-

sung in SAP  

• Sie beauftragen die Servicetechniker oder die Subun-

ternehmer für die Durchführung der Wartung und ste-

hen bei Fragestellungen zur Verfügung 

• Die Rechnungsfaktura der Wartungsaufträge gehören 

ebenso zu Ihren Aufgaben wie die Prüfung der Subun-

ternehmerrechnungen 

 

Das erwarten wir: 
 

• Ihre kaufmännische Ausbildung haben Sie mit Erfolg 

abgeschlossen und bringen zudem technisches Ver-

ständnis mit 

• Ihre Kommunikationsstärke konnten sie bereits im Um-

gang mit Kunden unter Beweis stellen 

• Kundenorientiertes Denken und Handeln insbesondere 

auch in Stresssituationen gehören zu Ihren Stärken 

• Sie sind es gewohnt sowohl alleine, als auch im Team 

zu arbeiten 

• Die deutsche und englische Sprache beherrschen Sie 

sicher in Wort und Schrift 

• Gute Kenntnisse in den gängigen MS-Office-Anwen-

dungen und SAP sind für Sie selbstverständlich 

 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 

Als einer der international führenden Anbieter von 

Raumtrennsystemen sieht sich Dorma Hüppe als Impuls-

geber, um kontinuierlich neue Trends und Konzepte zu 

kreieren und voranzutreiben. Immer mit der Vision ver-

bunden, das Handling so einfach, effektiv und intelligent 

wie möglich zu gestalten. Weltweit schätzen unsere Kun-

den von Bürogebäuden, Banken, Hotels, Messen, Kon-

gresszentren die intelligenten Lösungen für ein effizientes 

Raummanagement. Dorma Hüppe gehört zur Business 

Unit Movable Walls der dormakaba Gruppe. dor-

makaba ist auf dem Weltmarkt einer der Top 3 Anbieter 

für Zutritts- und Sicherheitslösungen und zählt über 16.000 

Beschäftigte. 

 

Das bieten wir: 

• Planungssicherheit durch unbefristeten Arbeits-

vertrag   

• Abwechslungsreicher Arbeitsplatz mit Verant-

wortung  

• Flexible Arbeitszeiten mit Home-Office-Möglich-

keit 

• Wettbewerbsfähige Vergütung durch Tarifbin-

dung IG Metall, Urlaubs- und Weihnachtsgeld 

• 30 Tage Urlaub pro Jahr 

• Betriebliche Gesundheitsförderung (z.B. Hansefit) 

• Individuell abgestimmte Einarbeitung 

• Gelegenheit zur Fort- und Weiterbildung 

 

Gesellschaft: 

DORMA Hüppe  

Raumtrennsysteme GmbH 

Industriestr. 5 

26655 Ocholt 

 

Ansprechpartner: 

Lina Kadler 

04409 666 163 

personal-hueppe.germany@dormakaba.com 
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